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ПРАВИЛА ВЫПОЛНЕНИЯ КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ

I. Выбор вопросов, входящих в контрольную работу. 

Контрольная работа состоит из двух теоретических вопросов и решения практической задачи. Вопросы, на которые нужно ответить, определяются из таблицы 1 по последней цифре зачетной книжки. Номер задачи, так же указан в таблице, после теоретических вопросов.
Например, номер зачетной книжки 991064. Последняя цифра число 4. Находим номер варианта: 4 (это теоретические вопросы 5,15 и практический 25)
Таблица 1.

	Шифр
	Вопросы Контрольной работы 

	
	

	0
	1, 11, 21

	1
	2, 12, 22

	2
	3, 13, 23

	3
	4, 14, 24

	4
	5, 15, 25

	5
	6, 16, 26

	6
	7, 17, 27

	7
	8, 18, 28

	8
	9, 19, 29

	9
	10, 20, 30


II. Требования к содержательной части контрольной работы.

Контрольная работа по курсу носит характер письменного реферата + практическая часть. Формулировка вопросов определяет только минимальное содержание ответа на каждый вопрос. Подробные требования к широте охвата темы определяются на установочных лекциях преподавателем. 

Несмотря на большое разнообразие изучаемых в курсе тем, средний объем текстовой части ответа на один вопрос должен соответствовать не менее, чем двум-трем страницам машинописного текста.

Ответы должны содержать сведения по существу вопросов. При необходимости должны быть приведены таблицы, графики, схемы и другие иллюстративные материалы с подробными пояснениями. 
Задача должна быть решена в Python (можно. В реферат включается:

- формулировка задачи, 

- алгоритм решения, 

- текст программы (копия экрана),

- результат работы программы (копия экрана)
III. Оформление контрольной работы.

Первым пунктом контрольной работы должно быть определение номера варианта, по которому будет выполняться контрольная(курсовая) работа. В результате должны быть указаны номера заданий, взятые из таблицы.

Ответ на каждый вопрос должен начинаться с формулировки этого вопроса и заканчиваться списком литературы, использованной при ответе на данный вопрос. 

После проверки контрольной работы преподавателем с каждым студентом проводится собеседование по охваченным в контрольной работе темам.

ВОПРОСЫ ПО КУРСУ 

1. 
Опишите функции команд панели «ВСТАВКА». Выберите 7, которые, по вашему мнению чаще всего используются. 
2. Создание нового/открытие существующего документа; способы его сохранения (нового/ существующего). Опишите установки появляющихся диалоговых окон
3. Опишите функции команд панели «РАЗМЕТКА СТРАНИЦЫ».

4. 
Понятие редактирования. Выделение фрагмента: слова, строки, предложения, абзаца, всего текста. Способы манипулирование с выделенным фрагментом: перемещение, копирование, удаление и т.д.

5.  Шрифтовое оформление документа. Шрифты; семейства и способы начертания. Использование таблиц символов. Редактор формул.
6. 
Форматирование абзацев. Обрамление и фон абзацев. Опишите установки появляющихся диалоговых окон

7. 
Форматирование и разметка страниц. Создание колонтитулов. Нумерация страниц. Управление разрывами.

8. 
Стилевое форматирование: создание/удаление стиля, встроенный стиль, изменение и копирование стиля.
9. 
Опишите функции команд панели «ГЛАВНАЯ». 
10. Принципы создания таблиц. Добавление/ удаление строк и столбцов. Выделение ячеек, строк, столбцов и блоков ячеек. Операции форматирования блоков ячеек таблицы. Оформление таблиц (обрамление, использование шаблонов оформления, заливка, изменение отступов и т.п.).
11. Функциональные возможности электронных таблиц. Понятие ячейки, листа, книги. Добавление/удаление листов. Строка формул.

12. Ячейка: изменение размеров; относительный, абсолютный, смешанный адрес; имя. Абсолютная и относительная ссылка. Приведите примеры

13. Ввод данных. Типы данных: текст, число, формула. Типы числовых данных. Способы автозаполнения ячеек. Приведите примеры

14. Манипулирование с ячейками и блоками. Выделение строк, столбцов, смежных и несмежных блоков. Выделение ячеек по заданному условию. Операции:вставка, удаление, перемещение/копирование и т.д. ячеек и блоков.  Приведите примеры.

15. Сортировка и фильтрация данных. Приведите примеры.

16. Мастер функций. Типы функций. Математические функции. Приведите примеры их использования. 

17. Мастер функций. Типы функций. Статистические функции. Приведите примеры их использования. Создайте столбец из десяти чисел. Для этих чисел рассчитайте среднее значение, дисперсию и среднее квадратичное отклонение. Поясните свои действия

18. Мастер диаграмм. Типы диаграмм. Используя автозаполнение, введите в столбец X десять чисел арифметической прогрессии. Столбец Y заполните по формуле y=2x + 3. Постройте линейный график, поясняя все этапы заполнения ячеек и построения графика.

19. Программа «Поиск решения». Определите минимум функции y = x2 – 4x +4 (x>-1). Поясните все операции.

20. Моделирование работы с базами данных в Excel. Сортировка, фильтрация, расширенная фильтрация (дополнительная).
ЗАДАЧИ для решения (написать программу Python, проверить как работает):

21. 
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23. Найти площадь квадрата.

24. Найти площадь окружности.
25. 
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28. Найти первую и последнюю цифры заданного трехзначного числа (без цикла).
29. Поменять местами первую и последнюю цифры трехзначного числа (например, 345 → 543). Предполагается, что в числе отсутствуют нулевые цифры (без цикла).

30. Ввести число, обозначающее количество секунд. Вывести то же самое время в минутах и секундах. Пример: Введите число секунд: 175. Результат: 2 мин. 55 с
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